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Die Solarholzbauer sind Holzbau und Solartechnik Spezialisten mit grossem Berufsstolz und 
Leidenschaft. Mit unserer Erfahrung aus über 120 Jahren Holzbau und über 17 Jahren 
Photovoltaik sorgen wir dafür, dass unsere Kunden genau das bekommen, was sie wollen - 
nur das Beste. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine*n Mitarbeiter*in für den Bereich 

Backoffice / Innendienst 50 – 80 % 

In dieser vielseitigen Position führst und organisierst Du unser Backoffice, empfängst unsere 
Kund*innen und bedienst die Telefonzentrale. Du bist für die allgemeine Korrespondenz 
zuständig und übernimmst die Führung der Finanzbuchhaltung. Den Bereich Solarholzbau 
unterstützt Du, indem du Elektrodokumente sowie Gesuche rund um Bauvorhaben und 
Fördergelder erstellst und bearbeitest. Du gestaltest die (Weiter-)Entwicklung der Firma im 
Rahmen des Service-Geschäfts aktiv mit und hilfst zudem bei der Organisation von internen 
sowie Kundenanlässen. 

Du hast eine kaufmännische Ausbildung und interessierst dich für den Bereich Solaranlagen 
und Holzbau. Du bist mit Freude an der Arbeit und fühlst Dich im Büro / Backoffice wohl. Du 
magst den Kundenkontakt und scheust Dich nicht von kniffligen Herausforderungen. Dein 
kooperatives und kommunikatives Auftreten gegenüber Kunden, Partnern und Behörden 
bildet die Grundlage. 

Willst Du Dich weiterentwickeln? Wir auch! Darum bieten wir jährlich betriebsinterne und 
externe Weiterbildungen an. Wir sind ein junges, motiviertes und fröhliches Team. Wir bieten 
flexible Arbeitszeiten, abwechslungsreiche Arbeiten und Spielraum zum Mitgestalten des 
Aufgabengebietes. Es wartet ein langfristig gesicherter Arbeitsplatz auf Dich sowie 
überdurchschnittliche Leistungen beim Gesundheitsschutz und der Vorsorge. 

Wir sind Solarholzbauer, Du bald auch? Sende uns Deine kompletten Bewerbungsunter-
lagen per Mail an: info@hr4kmu.swiss. Wir freuen uns auf Dich! 
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